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RELATORIO DE AUDITORIA Ne 07/2020

UNIDADE EXAMINADA: Campus Aguas Lindas.

A Ordem de Servigo n° 07/2020 contempla os seguintes Programas:

Acoes/PAINT: Auxilio Financeiro Estudantil (Alimentacdo, moradia, transporte, permanéncia, filho com deficiéncia, apoio
didatico pedagdgico e visitas técnicas);

Acao/PAINT: Procap estudantil;

Acao/PAINT: Jornada Docente (carga horaria semanal destinada a atividade de regéncia, Planos e Relatérios Semestrais);

Acao/PAINT: Processos de Aquisigdes;

Acao/PAINT: Servigos Terceirizados (Motorista, Conservagéo e Limpeza, Recepgao e Copeiragem e Manutengao Predial).

MISSAO DA AUDIN

Promover, de forma autbnoma e objetiva, servigos de avaliagao, de apuragao e de consultoria com o propésito de agregar valor
ao IFG, atuando para a melhoria e efetividade dos processos, da gestdo de riscos, dos controles internos e da qualidade do
gasto publico, cooperando para a consecugao dos objetivos institucionais.

QUAL FOI O TRABALHO REALIZADO PELA AUDIN?

Trata-se de Auditoria de avaliagdo de conformidade — que é o atendimento aos requisitos legais, apresentando o que esta
conforme ou ndo conforme.

Foi realizada a andlise da execugdo das despesas relacionadas a prestagdo de servigos de Limpeza, Jardinagem, Recepcao,
Copeiragem e Carregamento (Contrato n® 01/2017), aos servigos comuns de engenharia inerentes a manutengéo predial
preventiva e corretiva dos bens iméveis (Contrato 04/2019), aos servigos de Motorista (Contrato n? 01/2020), aos processos
de aquisigoes, a concessao de Auxilio Financeiro Estudantil, ao Procap estudantil e a jornada docente, visando a racionalizagao
dos gastos, com foco na melhoria continua e boas praticas administrativas.

POR QUE A AUDIN REALIZOU ESSE TRABALHO?

O presente Relatério teve como origem o plano anual de auditoria, que foi delineado com fundamento em uma matriz de riscos,
que apontou o Campus Aguas Lindas com um grau de risco (média ponderada) de 46,62%. Os itens auditados foram
selecionados por meio de levantamento de processos criticos com os respectivos riscos inerentes, por gestores representantes
de todas as unidades do IFG (nivel estratégico e tatico), além de previsdo normativa estabelecida em regulamento interno
aprovado pelo Conselho Superior do IFG.

QUAIS AS CONCLUSOES ALCANGADAS PELA AUDIN?

O Campus, de uma forma geral, vem observando as normas vigentes e acompanhando regularmente a execugdo dos atos
administrativos, apesar de que houve uma certa deficiéncia no controle da fiscalizagdo de contratos quanto a entrega de
uniformes aos colaboradores terceirizados e auséncia de alguns documentos nos processos de adeséo. No periodo analisado néo
houve pagamentos referentes ao Procap Estudantil e, em apenas 3 (Trés) processos de visitas técnicas, houve pagamento de ajuda de
custo aos alunos que participaram da atividade. Entretanto, foram identificadas véarias inconsisténcias formais na instrugao dos processos.

Destaca-se que, quanto aos demais processos de pagamento de auxilio financeiro estudantil (alimentagdo, permanéncia, transporte, filho
com deficiéncia, apoio didatico-pedagdgico, vestuario profissional, técnico integrado integral (alimentagdo) e EJA permanéncia) as
inconsisténcias formais sdo consideraveis, destacando-se a auséncia de documentos referentes ao pagamento dos auxilios.

Quanto ao cumprimento da carga horéria docente, varios docentes nio entregaram o Plano de Trabalho e/ou o Relatério Semestral referente
a 2019/2.

QUAIS RECOMENDACOES DEVERAO SER ADOTADAS?

As recomendacgdes ou orientagdo ao Campus sdo no sentido de que a unidade aperfeicoe seus mecanismos de controles
internos quanto a instrugéo processual, a luz da legislagéo vigente, e de que os fiscais de contrato tenham um controle mais
efetivo quando da entrega de uniforme aos colaboradores terceirizados, atuando de forma mais célere quando a contratada
descumprir clausulas contratuais.



1. INTRODUCAO

O presente trabalho objetiva a avaliagdo das despesas relacionadas a prestagéo de servigos de limpeza, jardinagem, recepgao,
copeiragem e carregamento (Contrato n® 01/2017); aos servigos comuns inerentes a manutengao predial preventiva e
corretiva dos bens iméveis (Contrato n? 04/2019); aos servicos de motorista (Contrato n? 01/2020); aos processos de
aquisicoes, ao auxilio financeiro estudantil, ao Procap estudantil e a jornada docente, de acordo com previsdo expressa no
Plano Anual de Auditoria de 2020, no Campus Aguas Lindas, no periodo de 23 de julho a 27 de agosto de 2020, visando a
racionalizagdo dos gastos, com foco na melhoria continua e boas praticas administrativas e verificagdo dos controles internos no
que se refere a conformidade dos atos administrativos praticados durante o exercicio de 2019. Nao houve concessao de auxilio
moradia e nem Procap Estudantil.

Quadro 1 - Rol dos processos de aquisicoes, processos de servi¢os de limpeza, motorista e manutencgéao predial examinados:

Processo n? Objeto Valor (R$)

Adesao ao Pregao Eletrénico n? 03/2019 - UASG
23721.000431/2020-98 158124 - 1.479,90
Materiais graficos e de comunicagao visual.
Adeséo ao PE 08/2018 UASG 158124 - IF

23721.000568/2019-17 . 1.847,00
GOIANOAGENDA -GRAFICA SET.

Adesao ao PE T 93/2019 - UASG 154047 -
23721.000567/2019-64 . 7.049,97
PROJETORES MULTIMIDIA.

Adesé&o a Ata de Registro de Pregos n® 79/2018 -
23721.000566/2019-10 UASG 1.395,00
158265 - TRAVA DE SEGURANGA.
Adesao a Ata de Registro de Pregos - P.E. n® 09/2019 -

23721.000551/2019-51 4.347,00
UASG 158299 - Papel A4.

Adesao a Ata de Registro de Pregos - P.E. n? 02/2019 -
23721.000550/2019-15 ) 2.535,00
UASG 158139 - Pincel para Quadro Branco.

Descentralizagdo de Crédito - Material Consumo -
23721.000663/2019-11 - 3.490,54
Pregao 01/2019 -UASG: 158523.

Descentralizagéo de Crédito - Material Esportivo -
23721.000662/2019-68 . 1.169,52
Pregéo 01/2019 -UASG: 158434.
Adesao a ATA de Registro de prego- Pregao Eletrénico
23721.000510/2019-65 ) 4.212,78
03/2019 - UASG 135011- Bateria de Nobreak.
Adeséo a ATA de Registro de prego- Pregéo Eletronico
23721.000509/2019-31 09/2018 - UASG 160530 - Camera de video de 87.168,44
Seguranga.
Ades&o a Ata de Registro de Preco —
23721.000506/2019-05 Pregéo Eletronico N° 01/2018 — UASG 153070 — Livro 324.000,00
Nacional.
Inexigibilidade - licenciamento anual e seguro

23721.000499/2019-33 L | . 427,86
obrigatorio dos veiculos oficiais.

23721.000539/2019-47 Execugao dos Servigos Terceirizados de Motorista -

23721.000315/2020-79  Pagamentos dos Servigos Terceirizados de Motorista 22.748,73

23721.000549/2019-82 Execugao dos Servigos de Manutengao Predial -

23721.000298/2019-36
Execugao de Servigos de Limpeza e Conservagao,
(Processo eletrénico)
de Jardinagem, de Recepgéo, de Copeiragem e -
23721.000366/2017-03
de Carregamento
(Processo digitalizado)

Pagamentos dos Servigos de Limpeza e Conservagao,



23721.000052/2020-06 de Jardinagem, de Recepgéo, de Copeiragem e 275.679,30

de Carregamento

Valor Total 737.551,04

Quadro 2 - Processos examinados de auxilio financeiro estudantil, visitas técnicas e carga horaria docente e planos e relatérios
semestrais:

. Materialidade
Processo n? Objeto
quando couber (R$)
23721.000391/2020-84 Auxilio Emergencial 4.850,00
Auxilio Alimentacéo 20.400,00
Auxilio Transporte 5.452,50
Auxilio Permanéncia 13.920,00
23721.0001213/2020-62
Auxilio Filho com Deficiéncia 2.160,00
Auxilio Apoio Didatico-Pedagdgico 2.280,00
Auxilio Vestuério Profissional 2.400,00
Auxilio Alimentagao - Técnico Integrado
¢ 9 148.440,00
23721.000122/2020-18 Integral
Auxilio Permanéncia - EJA 109.680,00
15 processos Visitas Técnicas 1.675,00
41 Docentes Carga Horaria em Regéncia -X-
41 Docentes Plano de trabalho e Relatério Semestral -X-
Valor Total 311.257,50

O presente trabalho pretende solucionar as seguintes questdes de auditoria:

Com relacao aos processos de aquisicoes

Os procedimentos formais referentes as aquisi¢cdes estdo de acordo com os normativos regentes?

Com relagdo aos servicos terceirizados — execucao de contratos

1) a execugdo contratual estd em conformidade com o estabelecido no Termo de Referéncia e respectivos contratos?

2) os servigos executados estdo em conformidade com o objeto do contrato?

3) os processos de pagamento estdo adequadamente formalizados?

4) o valor autorizado para o pagamento estd de acordo com os apontamentos da fiscalizagdo e com o valor contratado
mensalmente?

Com relacao ao Auxilio Financeiro Estudantil

Os processos de pagamento de auxilio financeiro estudantil (alimentagdo, moradia, transporte, permanéncia, filho com
deficiéncia, vestuario profissional, apoio didatico pedagégico, e visitas técnicas) foram instruidos com a documentagdo e as
informagdes previstas nos normativos internos vigentes e os alunos contemplados participaram de processo seletivo tornado
publico por meio de edital e tiveram seus nomes publicados no resultado final da selegdo?

Com relacdo a carga horaria docente

A distribuicdo da carga horaria semanal dos servidores docentes do Campus em atividades de regéncia, e a entrega dos
respectivos Planos Semestrais de Trabalho e dos Relatérios Finais, referentes ao segundo semestre de 2019, foram
realizadas de acordo com o Regulamento da Jornada de Trabalho dos Servidores Docentes do IFG, aprovado por meio da
Resolugdo CONSUP n® 09, de 01/11/20117?

2. CONFORMIDADES SEM E COM RESSALVAS E OUTRAS SITUAGOES
2.1. Quanto aos processos de Aquisicoes
2.1.1. Condigédo encontrada — conformidade sem ressalva — UASG 158640
2.1.1.1. Aquisicoes - Adesado a Ata de Registro de Precos - Campus ‘organizador’
Nos processos de Adesdo a Ata de Campus ‘organizador’ foram analisados os processos n® 23721.000510/2019-65, n°
23721.000509/2019-31 e n? 23721.000506/2019-05, conforme Quadro 3 a seguir:
Quadro 3 - Campus 'organizador' da Adesao
Campus Organizador da Adesao

Documentos da Instrucao Note de Empenho e
Numero do Processo Objeto Processual (ltem 4 - Mem n2 Valor (RS) Ordem de



014/2018/PROAD/IFG) Fornecimento
Adeséo a ATA de

Registro de prego- 2019NE800094;
Pregéo Eletronico OF12/2019; NF4698
23721.000510/2019-65 4.212,78 ;
03/2019 - UASG (R$1.021,28 - Aguas
135011- Bateria de Lindas)
Nobreak.

Adeséo a ATA de
Todos os documentos

Registro de prego- : ) 2019NES800093;
~ . listados no item 4 do
Pregéo Eletrénico N° . OF8/2019; NF 355490 -
23721.000509/2019-31 Memorando Circular n® 87.168,44 .
09/2018 - UASG (R$28.478,72 - Aguas
R 014/2018/PROAD/IFG, de 01 .
160530 - Camera de Lindas)

. de outubro de 2018 constam
video de Seguranga.
Nnos Processos.
Justificativa de

Adeséo a Ata de

) 2019NE800079;
Registro de Prego —
_ . OF7/2020(R$44.000,00-
23721.000506/2019-05 Pregéo Eletrénico 324.000,00 o .
Estimativo - Aguas
N° 01/2018 — UASG )
) Lindas)
153070 — Livro
Nacional.
Total 415.381,22

Além dos processos listados acima, foram analisados ainda dois processos de Ades&o na Origem: o n? 23721.000663/2019-11, Ades&o na
Origem ao Pregao Eletrénico n® 01/2019, realizado pelo Campus Formosa, referente a Descentralizacdo de Crédito para aquisigao
de Material Consumo, no valor de R$3.490,54; e o n° 23721.000662/2019-68, Adesao na Origem ao Preg&o Eletronico n® 01/2019, realizado

pelo Campus Uruagu, referente a Descentralizagao de Crédito para a aquisi¢do de Material Esportivo, no valor de R$1.169,52.

Apds exames dos atos contidos nos processos supracitados, verificou-se que os procedimentos realizados, no que se refere aos aspectos
formais, estdo em consonancia com os normativos regentes, em especial, com o Memorando Circular n® 014/2018/PROAD/IFG, de 01 de

outubro de 2018.

2.1.1.2. Aquisicoes — Dispensa/lnexigibilidade de licitacao

Nos processos de dispensa/inexigibilidade de licitagao foi analisado o processo de inexigibilidade n® 23721.000499/2019-33, no valor de
R$427,86, referente ao licenciamento anual e seguro de veiculos oficiais. Apds exames dos atos contidos nos processos supracitados,
verificou-se que os procedimentos realizados, no que se refere aos aspectos formais, estdo em consonancia com os normativos regentes,
em especial, com o Memorando Circular n® 005/2018/PROAD/IFG, de 23 de fevereiro de 2018 e com a Lei 8.666/93.

2.1.2. Condicéo encontrada — conformidade com ressalva — UASG 158640

2.1.2.1. Aquisicoes - Adesao a Ata de Registro de Precos - Campus ‘nao-organizador’

Nos processos de Adesao a Ata de Campus ‘organizador’ foram analisados os processos n® 23721.000431/2020-98, n®
23721.000567/2019-64, n° 23721.000568/2019-17, n° 23721.000566/2019-10, n° 23721.000551/2019-51; n°
23721.000550/2019-15, n®, conforme Quadro 4 a seguir:

Quadro 4: Campus 'ndo-organizador’ da Adesao

Campus 'Nao-Organizador' da Adesao

= Note de
Documentos da Instrucao Empenho e
Numero do Processo Objeto Processual (Item 8 - Mem n2  Valor (R$) P
Ordem de

014/2018/PROAD/IFG) Fornecimento

Adesio ao Pregdo  Ausentes: Memorando
Eletronico n® 03/2019 - apresentado para manifestar 2020NC00109.
. - 020NC001092;
23721.000431/2020-98 UASG 158124 -  interesse em participar da  1.479,90
2020NE800033

Materiais graficos e de ades&o, no qual consta sua
comunicagao visual Justificativa do Pedido;
Autorizagao do 6rgao
Adesdo ao PE T  gerenciador,  realizada  no
93/2019 - UASG 154047 Modulo "Gestdo de Ata ARP"
23721.000567/2019-64 - do SIASGnet, contendo todos  7,049,97  2019NES00090
PROJETORES os dados distribuidos nas
MULTIMIDIA abas: Solicitagdo, Itens e
Ocorréncias.

Ades&o ao PE 08/2018 Ausentes: Memorando
23721.000568/2019-17 UASG 158124 - [F  apresentado para manifestar 1 847 00 2019NC002558;
' GOIANOAGENDA - interesse em participar da : ’ 2019NES00085

GRAFICA SET. adesdo, no qual consta sua
Justificativa do Pedido;



Adesdo a Atade  Autorizagdo do 6rgéo
Registro de Precos n° gerenciador,  realizada  no
79/2018 - UASG  modulo "Gestdo de Ata ARP"
158265 - TRAVA DE  do SIASGnet, contendo todos
SEGURANCA os dados distribuidos nas

Adeséo a Ata de L
abas: Solicitagdo, Itens e

Registro de Pregos - o . .
Ocorréncias; Andlise emitida
23721.000551/2019-51 P.E. n2 09/2019 - 4.347,00 2019NE800072

pela Pré-Reitoria de
UASG 158299 - Papel L =
Al Administragéo; Despacho

encaminhando o processo a
Adesdo a Atade  prg-Reitoria de Administragéo,
Registro de Precos - informando que participou de
23721.000550/2019-15 P.E. n® 02/2019 -UASG gesio organizada por outro 2.535,00 2019NE800073
158139 - Pincel para  campus e solicitando  a
Quadro Branco descentralizagéo de crédito.

Total 18.653,87

23721.000566/2019-10 1.395,00 2019NE800083

Apds exames dos atos contidos nos processos supracitados, verificou-se que os procedimentos realizados, no que se refere aos aspectos
formais, ndo estdo inteiramente em consonancia com os normativos regentes, ja que ndo foi acostado nos autos os documentos listados no
quadro n® 4, contrariando o disposto no item 8 do Memorando Circular n 014/2018/PROAD/IFG.

Destarte, orientamos os gestores do Campus que, doravante observem os parametros estabelecidos no Memorando Circular n®
014/2018/PROAD/IFG, de 01 de outubro de 2018, e demais normas pertinentes, de modo a instruir seus processos com toda documentagao
inerente a cada aquisigao realizada pelo Campus.

2.2. Quanto a execucao de servicos de manutencao predial - Processo 23721.000549/2019-82
(Processo Eletronico)
2.2.1. Condicao encontrada — conformidade sem ressalva - Contrato n? 04/2019

O objeto do Processo n® 23721.000549/2019-82, foi a contratagdo de servigos comuns de engenharia inerentes a manutengéo predial
preventiva e corretiva dos bens iméveis, com fornecimento de pegas, equipamentos, materiais e mdo de obra, na forma estabelecida nas
planilhas de servigcos e insumos diversos descritos no Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Contrucdo Civil (Sinapi),
decorrente da adesdo a Ata de Registro de Pregos do Pregédo Eletronico n® 13/2018 (SRP), IF Goiano — Campus Ceres, conforme
especificagdes técnicas e exigéncias estabelecidas no edital e no Termo de Referéncia, que resultou na assinatura do Contrato 04/2019.

O Termo de Contrato n® 04/2019 celebrado com a empresa Real Refor Servicos Comércio e Manutengédo Predial Ltda, inscrita sob o CNPJ
n® 06.071.065/0001-04 (Pregao Eletronico SRP n® 13/2018 — UASG 158302).

O periodo da vigéncia da contratagcdo inicialmente foi de 12 meses, contados a partir 09/12/2019, com encerramento em 09/12/2020,
podendo ser prorrogado. Foi realizada a publicagdo de extrato do Contrato n® 04/2019 no Diario Oficial da Unido de 11/12/2019, secéo 3,
pagina 65, no valor de R$ 120.331,40.

Os créditos decorrentes da contratagao, serdo liquidados por intermédio da Nota de Empenho n? 219NE800071.

A ordem de servico (O.S.) n® 13/2019 foi expedida em 26/12/2019, no valor de R$ 120.331,40 estd em consonancia com a respectiva Nota
Fiscal n° 00001891, que foi emitida em 13/12/2019.

A garantia contratual anexada aos autos esta com conformidade com a clausula sexta do Contrato n® 04/2019. Ressalta-se que o processo
n® 23721.000549/2019-82 ainda esta em tramite.

Apdbs os exames dos atos contidos no processo supracitado, verificou-se que os procedimentos realizados, no que se refere aos aspectos
formais, estdo em consonancia com os normativos regentes e em especial com a Portaria Normativa n® 12, de 25 de setembro de 2019.

2.3. Quanto a execucao de servicos de motorista - Processo 23721.000539/2019-47 (Processo Eletronico)

2.3.1. Condigao encontrada - conformidade sem ressalva - Contrato n? 01/2020

O objeto do processo n? 23721.000539/2019-47, é a contratagao de servicos continuados de motorista e manobrista, incluindo o pagamento
de didrias.

O processo é composto por varios documentos, dentre os quais podemos destacar o Edital do Pregao n® 01/2019, a Ata de Registro de
Precos n® 04/2019, o Termo de Contrato n® 01/2020, Portaria de designagdo dos fiscais e Apdlice de Seguro Garantia n®
0306920209907750348261000, emitida pela Potencial Seguradora, com periodo de vigéncia de 03/02/2020 a 03/05/2021, no valor de R$

3.818,47.
Contrato n2 01/2020 — UASG: 158640

O Termo de Contrato n® 01/2020 celebrado com a empresa J. Macedo Pereira - ME, inscrita sob o CNPJ n? 10.653.264/0001-06, foi
assinado em 27/01/2020.

O prazo de vigéncia da contratagdo foi inicialmente de 12 meses, com inicio em 03/02/20 e encerramento em 03/02/2021, podendo ser
prorrogado. Foi realizada a publicagao de extrato do Contrato n® 01/2020 no Diario Oficial da Unido de 10/02/2020, Secao 3, pagina n® 47,
com o valor global de R$ 76.369,44.

Os créditos decorrentes da contratagdo, serdo liquidados por intermédio das Notas de Empenho n® 2019NE800082, 2020NE800018,



2020NE800025 (Reforgo) e 2020NE800035 (Reforgo).

A Audin encaminhou, por intermédio do Memorando n? 48/2020-REI-Al/REITORIA/IFG, a solicitagdo do envio de cépias dos Ultimos recibos
de entrega de uniformes aos colaboradores terceirizados. O Campus enviou junto ao Memorando n® 29/2020-LIN-GA/CP-AGUASLI/IFG as
copias dos documentos, demonstrando que os uniformes disponibilizados atenderam ao disposto no Edital e no respectivo Termo de
Referéncia.

O Processo n® 23721.000315/2020-79 contempla os pagamentos dos servicos prestados referente aos meses de fevereiro a junho de 2020
(periodo de amostragem), conforme quadro a seguir:

Quadro n2 5 - Relacé@o de notas fiscais

Nota Fiscal Periodo Servigo Valor (R$)
001.191 fevereiro de 2020 motorista 3.761,45
001.191 fevereiro de 2020 diarias 866,80
001.219 margo de 2020 motorista 4.030,12
001.219 margo de 2020 diarias 1.200,00
001.245 abril de 2020 motorista 4.030,12
001.245 abril de 2020 diarias 400,00
001.271 maio de 2020 motorista 4.030,12
001.271 maio de 2020 diarias 400,00
001.293 junho de 2020 motorista 4.030,12

Total Geral 22.748,73

Apébs os exames dos atos contidos no processo supracitado, verificou-se que os procedimentos realizados para os pagamentos, no que se
refere aos aspectos formais, estdo em consonancia com os normativos regentes e em especial com a Portaria Normativa n? 12, de 25 de
setembro de 2019.

2.4. Quanto a execucdo de servico de limpeza, recepcdo, jardinagem, copeiragem e carregamento — Processo
Eletronico n? 23721.000298/2019-36 — Processo n? 23721.000366/2017-03 (proc. digitalizado).
2.4.1. Condicao encontrada — conformidade com ressalva — Contrato n2 01/2017

O objeto do processo 23721.000298/2019-36 (proc. eletronico) e 23721.000366/2017-03 (proc. digitalizado), decorrentes do Pregéo Eletrénico
n° 04/2017 (SRP), realizado pela Reitoria do IFG, foi o registro de pregos para contratagdo de empresa para a prestacdo de servigos de
limpeza e conservagdo, de jardinagem, de recepgdo, de copeiragem e de carregamento, de acordo com as especificagdes constantes no
edital e seus anexos e resultou no Contrato n? 01/2017, com valor mensal de R$ 66.068,98 e valor total estimado de R$ 792.827,76.

O periodo da vigéncia da contratagdo foi de 12 meses, contados a partir 18/09/2017, com encerramento em 17/09/2018, podendo ser
prorrogado. Foi realizada a publicagédo de Extrato do Contrato n® 01/2017 no Diério Oficial da Unido de 20/09/2017, segao 3, pagina 43.

O processo é composto por varios documentos, dentre os quais podemos destacar o Edital do Pregdo Eletronico SRP n® 04/2017, o
Contrato n® 01/2017, a Garantia Contratual, o Primeiro Termo Aditivo ao Contrato n® 01/2017, a Apostila de Repactuagédo n® 01/2019 ao
Contrato n® 01/2017, o Segundo Termo Aditivo ao Contrato n® 01/2017, a Portaria de Fiscalizagdo e a Apostila de Repactuagdo n° 01/2020
ao Contrato n® 01/2017.

Nesse trabalho de auditoria, a equipe examinou, por amostra, os processos de pagamento correspondentes aos meses de janeiro a junho de
2020, referente ao Contrato n® 01/2017, celebrado com a empresa Norte Sul Limpeza e Conservagéo Ltda, CNPJ 07.116.584/0001-04.

O Processo n® 23721.000052/2020-06 contempla os pagamentos dos servigos prestados referente ao periodo de
amostragem, conforme quadro a seguir:

Quadro n2 6 - Relacé@o de notas fiscais

Nota Fiscal Periodo Servigo Valor (R$)

Limpeza,

23082 janeiro de 2020  Jardinagem e 45.946,55
Recepcao
Limpeza,

23358  fevereiro de 2020 Jardinagem e 45.946,55
Recepcao
Limpeza,

23375 margo de 2020  Jardinagem e 45.946,55
Recepcao
Limpeza,

23700 abril de 2020 Jardinagem e 45.946,55
Recepcao



23892  maio de 2020 Limpeza, 45.946,55
Jardinagem e

RrseRsao
24136 junho de 2020 Jardinagem e 45.946,55
Recepcao
Total Geral 275.679,30

Com relagédo a disponibilizagdo de uniformes, inicialmente a equipe de auditoria identificou a entrega de pecas faltantes para alguns
funcionarios terceirizados de limpeza. A Audin por intermédio da Solicitagao de Auditoria -S.A. n® 07/2020 - REI-AI/REITORIA/IFG,
solicitou ao Campus o encaminhamento de manifestagéo sobre essa situagao.

2.4.1.1. Manifestacdao da Unidade Auditada

O Campus Aguas Lindas por meio do Memorando n? 01/2020 — LIN-CAP/LIN-GA/CP-AGUASLI/IFG, informou que, em relagéo as pegas de
uniformes que nao foram entregues, "Encaminhamos o comprovante do recebimento do Blazer de acordo com a especificacdo do Termo de
Referéncia 7.3. da colaboradora ... (Encarregada)".

Quanto ao colaborador terceirizado (Recepcionista), "Foi solicitado a empresa e respondido conforme e-mail em anexo com as justificativas
para a nao entrega até o presente momento".

2.4.1.2. Posicionamento da Unidade de Auditoria

Apéds andlise das informagdes oriundas do Campus, verificou-se que a manifestagédo do gestor estd em conformidade com os normativos
vigentes, bem como encaminhou a cépia do recibo referente ao uniforme faltante da encarregada. Entretanto, em que pese a atuagéo da
unidade junto a empresa para a disponibilizagcdo do restante dos uniformes, o que gerou a promessa de entrega em um curto intervalo de
tempo, mas isso ainda ndo ocorreu em sua totalidade.

Nesse caso, orientamos ao Campus que, por meio da fiscalizagdo do contrato n® 01/2017, atue de forma tempestiva no sentido de exigir da
empresa contratada a plena observancia dos parametros estabelecidos no respectivo Contrato, Termo de Referéncia e demais normas
regulamentadoras.

Dessa forma, evidencia-se que a execugdo do Contrato n® 01/2017 - Servigo de limpeza e conservagdo, recepgéo, jardinagem, copeiragem
e carregamento, quanto aos demais aspectos formais, estd em consonancia com os normativos regentes e em especial com a Portaria
Normativa n® 12, de 25 de setembro de 2019.

2.5. Quanto ao Auxilio Financeiro Estudantil
2.5.1. Condigao encontrada — conformidade com ressalvas — Visitas Técnicas.
Em apenas 3 (Trés) dos 15 (Quinze) processos de visitas técnicas analisados foram concedidas ajuda de custo para a atividade.

Conforme quadro abaixo, foram identificadas falhas formais na instrugdo dos processos, tais como: auséncia de parecer da Chefia do DAA,
auséncia de lista de frequéncia de alunos, auséncia de relatérios da atividade, auséncia de planilha semestral de visitas técnicas do
campus, auséncia do plano de ensino da disciplina a que se refere a atividade e atividades de visita técnica que ndo constam nas planilhas
semestrais de visitas técnicas e/ou nos planos de ensino.

Quadro 7 - Visitas técnicas com e sem ajuda de custo.

PROCESSO INCONSISTENCIAS
a) Auséncia de data e de assinatura no documento "solicitagdo de visita
técnica".
b) Auséncia do parecer da Chefia do DAA atestando que a atividade
23721.000134/2020-42 i . ~ - .
proposta esta prevista na formagao profissional e curricular do aluno.
¢) Auséncia da lista de presenga dos alunos que participaram da atividade.
d) Auséncia do relatério da visita técnica.
a) Auséncia do parecer da Chefia do DAA atestando que a atividade
23721.000129/2020-30 i ) . . )
proposta esta prevista na formagéo profissional e curricular do aluno.
a) A atividade proposta ndo consta na planilha de programagao semestral
de visitas técnicas do campus.
23721.000599/2019-60b) A atividade proposta nao consta no plano de ensino anexado.
¢) Auséncia do parecer da Chefia do DAA atestando que a atividade
proposta esta prevista na formagao profissional e curricular do aluno.
a) Auséncia do parecer da Chefia do DAA atestando que a atividade
23721.000586/2919-91 i ) - . .
proposta esta prevista na formagéo profissional e curricular do aluno.
a) Auséncia do parecer da Chefia do DAA atestando que a atividade
proposta esta prevista na formagao profissional e curricular do aluno.

23721.000584/2019-00

a) Auséncia do plano de ensino da disciplina a que se refere a atividade.

b) Auséncia da planilha de programagao semestral de visita técnicas.
23721.000538/2019-01



c¢) Auséncia do parecer da Chefia do DAA atestando que a atividade

proposta estd prevista na formagao profissional e curricular do aluno.

a) Auséncia do parecer da Chefia do DAA atestando que a atividade
23721.000519/2019-76 i : . L .
proposta esta prevista na formagao profissional e curricular do aluno.

23721.000450/2019-81 a) A atividade proposta nao consta no plano de ensino anexado.

A documentagao faltante nos processos de concessao de visitas técnicas, com ou sem ajuda de custo para estudantes,
estd prevista no regulamento de visitas técnicas do IFG, aprovado pela Resolugdo CONSUP n? 55, de 13/10/2014.

Assim, orientamos a Diretoria-Geral do Campus no sentido de que evite dar prosseguimento a tramitagao de processos de
concessao de visitas técnicas, com ou sem ajuda de custo para estudantes, sem que estejam devidamente instruidos com
toda a documentagao prevista no Regulamento de Visitas Técnicas do IFG.

2.5.2. Condicao encontrada - Conformidade com ressalvas - Auxilios: Emergencial, Alimentagao, Transporte, Permanéncia, Filho
com Deficiéncia, Apoio Didatico-Pedagégico, Vestuario Profissional, Permanéncia EJA e Alimentacao (Técnico Integrado Integral).

Foram analisados os seguintes processos:
23721.000391/2020-84 - Auxilio Emergencial. .

23721.000123/2020-62 - Edital: Auxilios Alimentagdo, Transporte, Permanéncia, Filho com Deficiéncia, Apoio Didatico-Pedagégico e
Vestuario Profissional.

23721.000122/2020-18 - Auxilio Alimentagdo Técnico Integrado Integral e Auxilio Permanéncia EJA.
A identificagdo dos alunos que participaram do processo seletivo foi realizada por meio do SUAP.

A formalizagdo dos processos estd em consonancia com os normativos vigentes, tendo sido informada a frequéncia regular dos alunos.
Entretanto, inconsisténcias formais foram identificadas nos processos analisados.

Processo n? 23721.000391/2020-84

a) Nado foram identificados os documentos necessarios para a abertura do processo administrativo no SUAP-Médulo Administragao,
conforme previsto no art. 24 da Instrugao Normativa n® 03/2019/PROEX/IFG.

b) Néo foi identificado o pagamento referente & LC 074, no valor de R$3.880,00.

Processo n? 23721.000123/2020-62

a) Com relagdo a 32 parcela do auxilio, ndo foi identificado o pagamento referente as LCs 38, 39 e 40, no valor total de R$4.440,00.
b) Com relagdo a 42 parcela do auxilio, ndo foi identificado o pagamento referente a LC 055, no valor de R$5.160,00.

Processo n® 23721.000122/2020-18

a) Com relagao ao pagamento da 12 parcela, a planilha de Alimentagé@o corresponde 252 alunos e a planilha de Permanéncia corresponde a
184 alunos. Entretanto, a LC 003 corresponde a 332 alunos e a LC 004 corresponde a 103 alunos. Portanto, um aluno a menos. Esse aluno
pertence a qual planilha e qual o motivo da sua exclusdo?

b) Com relagdo a 22 parcela, o valor total dos dois auxilios é de R$51.840,00. Entretanto, consta apenas o pagamento de R$36.960,00,
sendo que a LC 030 contém apenas 29 alunos, o que corresponde a um valor de R$3.480,00 e ndo R$6.240,00 a que se refere a OB 90086.

c) Com relagdo a 32 parcela, o valor total dos dois auxilios é de R$51.840,00. Entretanto, consta apenas o pagamento de R$5.880,00, sendo
que existem duas LCs 043, no valor de R$12.720,00 cada uma.

d) Com relagdo a 42 parcela, nao foi identificado nenhum pagamento.

e) Com relagdo a 52 parcela, o valor total dos dois auxilios € de R$51.840,00. Entretanto, os pagamentos que constam no processo somam
R$51.720,00.

Posicionamento Unidade Auditada.

A Diretoria-Geral do Campus, em resposta a Solicitagdo de Auditoria 6/2020-REI-Al/REITORIA/IFG, se pronunciou sobre as inconsisténcias
acima apontadas, por meio do Memorando 58/2020 - CP-AGUASLI/IFG.

Em sintese, a Diretoria-Geral do Campus informou que:

1 - O valor individual do auxilio emergencial foi fixado dividindo-se o valor total disponivel para o auxilio pela quantidade de alunos
selecionados pelo Campus. Ou seja, 4.850,00 : 50 = 97,00.

2 - A instrugdo do processo de concessdo do auxilio emergencial obedeceu as determinagdes contidas no Memorando 46/2020-REI-
PROEX/REITORIA/IFG.

Entretanto, alguns documentos indicados pela Diretoria-Geral nao foram encontrados e algumas indagagdes nao respondidas.

Em contato telefénico com o Gerente de Administracdo e o Contador do Campus ficou acertado que a Auditoria encaminharia uma planilha
apontando os documentos faltantes, bem como algumas indagagdes que nao foram respondidas. A planilha foi enviada ao Gerente de
Administracao no dia 23/08/2020, por e-mail. A resposta foi enviada pelo Contador do Campus a Auditoria, por e-mail, no dia 25/08/2020,
Posicionamento da Unidade de Auditoria.

Apébs o envio das informagdes complementares por parte da Geréncia de Administragao a equipe de auditoria considera respondidas todas
as questdes levantadas na Solicitacdo de Auditoria 6/2020, destacando que, quanto a concessdo de Auxilio Emergencial, por meio do
Memorando 46/2020-REI-PROEX/REITORIA/IFG, a Pré-Reitoria de Extensdo autorizou o Campus a abrir o processo administrativo no
SUAP-Administragdo, bem como definiu a documentagdo necessaria para a sua instrugao durante a suspensdo das atividades académicas
em razao da Pandemia Mundial de Covid-19.

Assim, orientamos a Diretoria-Geral do Campus no sentido de que evite dar prosseguimento a tramitagao de processos de
pagamento de auxilio financeiro estudantil, sem que estejam devidamente instruidos com toda a documentagao prevista nos
normativos vigentes, em ordem cronoldgica, com énfase na documentagao referente ao pagamento (listas de credores,



notas do sistema, ordens de pagamento, etc.).
2.6. Quanto a Carga Horaria Docente

2.6.1. Condicdo encontrada — Conformidade com ressalvas — Carga Horaria Docente em Regéncia e entrega de
planos de trabalho e de relatérios semestrais.

Ap6s a comparagdo das informagdes contidas no Sistema Visdo do IFG com as informagdes enviadas pela Diregao-Geral
do Campus, referentes a distribuicdo da carga horaria semanal dos servidores docentes do Campus em atividade de
regéncia, durante o segundo semestre letivo de 2019, foram identificados 11 (Onze) docentes que nao entregaram o Plano
de Trabalho e/ou o Relatério Semestral, e 02 (Dois) docentes cujas cargas horarias em regéncia informadas pelo Campus
diferem daquelas registradas no Sistema Vis&o do IFG.

O quadro abaixo destaca essas inconsisténcias:
Quadro 8 - Carga horaria docente em regéncia e entrega de planos e relatérios semestrais-2019/2.

CAMPUS AGUAS LINDAS

CARGA HORARIA DOCENTE EM REGENCIA - 2019/2 - RESOLUGAO CONSUP N¢
09, DE 01/11/2011.
CARGA HORARIA FEZ ENTREGA DE PONTUA

SITUAGAO INFORMA INFORMA - -CAo

FUNCIONAL MINIMA - DA DA PLANO RELATORIO FINAL

2
RES.09/2011 PIVISAO P/CAMPUS 2019/2? 2019/2? 5p19/2

MATRiICULA/NOME

15263** DE 12 14 14 NAO NAO X
38842+ DE 12 12 12 SIm NAO X
23251** DE 12 16 16 NAO NAO X
24653** DE 12 14 14 NAO NAO X
11716* DE 12 4 16 SIm SIM 63,5
21193** DE 12 14 14 NAO NAO X
11427 DE 12 10 14 SIMm SIM 45
15278** DE 12 14 14 NAO NAO X
22830** COORD. 12 10 10 SIM NAO X
15509** 40 HS 12 16 16 SIM NAO X
15695** DE 12 20 20 SIM NAO X
30970** 40 HS 12 18 18 NAO NAO X
22657** DE 12 20 20 NAO NAO X
OBSERVACOES:

a) Docentes que nao apresentaram o plano de trabalho e/ou o relatério semestral referente
ao segundo semestre letivo de 2019: 15263** - 38842** - 23251** - 24653** -
21193** - 15278** - 22830** - 15509** - 15695** - 30970** - 26657**.

b) Docentes cujas cargas horarias informadas pelo Campus diferem das cargas horarias
registradas no Sistema Visdo do IFG: 11716** - 11427**.

O Sistema Visdo tem como base legal o Regulamento da Jornada de Trabalho dos Servidores Docentes do IFG, aprovado
pela Resolugdo Consup n? 9, de 01/11/2011. Em seu art.10, o Regulamento considera orientagdo de estagio curricular
supervisionado, orientagéo de trabalho de conclusao de curso (TCC) ou monografia de graduagao, atendimento ao discente,
etc., como atividades de apoio ao ensino e nao atividades de regéncia.

O compartilhamento de carga horaria € uma situagéo néo prevista no Regulamento da Jornada de Trabalho dos Servidores
Docentes do IFG. Portanto, essa situagao também nao é registrada no Sistema Viséo do IFG.

Ressalte-se que o Regulamento de Trabalho de Conclusédo de Curso, dos Cursos de Graduagao do IFG, aprovado pela
Resolugao Consup n? 28, de 11/08/2014, nao alterou as disposi¢des contidas no Art® 10, do Regulamento da jornada de
trabalho dos servidores docentes do IFG.

Assim, ressalvadas as ponderagdes acima, orientamos a Diretoria-Geral do Campus no sentido de que:

a) As agdes docentes de orientagdo de TCC, bem como de monografia de graduagéo e orientacdo de estagio curricular



supervisionado, n2o sdo consideradas atividades de regéncia e, sim, atividades de apoio ao ensino (Art? 10 do Regulamento
da jornada de trabalho dos servidores docentes do IFG).

b) Envide esforcos para atender as orientagdes contidas no Regulamento da Jornada de Trabalho dos Servidores Docentes
do IFG, aprovado pela Resolugdo CONSUP n® 9, de 01/11/2011, principalmente no que se refere a carga horaria minima em
regéncia e a entrega dos planos e dos relatérios semestrais por parte dos docentes, adotando o Sistema Visado do IFG como
instrumento de gestao académica.

3. RESPOSTAS AS QUESTOES DE AUDITORIA

As questdes de auditoria levantadas no presente trabalho (item 1) foram assim respondidas:

Com relacdo aos processos de aquisigoes

Os procedimentos formais referentes as aquisi¢cdes estdo de acordo com os normativos regentes?

Apds exames dos atos documentais contidos nos processos analisados verificou-se que, de uma forma geral, salvo

a desconformidade apontada no item 2.1.2, os procedimentos referentes as aquisi¢cées, no que se refere aos aspectos formais,
estdo em consonancia com os normativos regentes.

Com relacao aos servicos terceirizados — execucao de contratos

1) A execugao contratual estd em conformidade com o estabelecido no Termo de Referéncia e respectivos contratos?
Verificou-se que, de uma forma geral, a execugdo dos servigos contratados encontra-se em consonancia com as clausulas
contratuais e com a legislagdo aplicavel. No entanto, é importante e necessario que os gestores do Campus, bem como os
fiscais dos respectivos contratos, observem os parametros estabelecidos nos respectivos Termos de Referéncia e demais
normas regulamentadoras, com destaque para a Portaria Normativa n® 12/2019, durante a execugdo contratual. No decorrer
dos trabalhos de auditoria, constatou-se a auséncia de comprovante de entrega de uniformes para os colaboradores
terceirizados inerente ao Contrato 01/2017, mas a unidade atuou no sentido de resolver a situagéo.

2) Os servigos executados estdo em conformidade com o objeto do contrato?

Apds os exames dos atos documentais contidos nos processos analisados, verificou-se que a execugdo dos servigos se
encontra em consonancia com os respectivos contratos.

3) Os processos de pagamento estdo adequadamente formalizados?

A partir dos levantamentos efetuados, por meio de amostragem, referente aos meses de janeiro de 2020 até junho de 2020,
constatou-se que os processos de pagamento foram devidamente formalizados e possuem documentagao diversa, tais
como: Notas fiscais com retengdes tributarias, consultas e certiddes variadas (SICAF, dentre outras). Contudo, alguns itens
de uniformes nao foram disponibilizados tempestivamente aos colaboradores terceirizados de limpeza (Contrato n® 01/2017),
conforme a especificagdo do item 7.3 do Termo de Referéncia, acarretando uma necessidade de maior atengdo pela
fiscalizagéo do respectivo Contrato as disposi¢coes contidas na Portaria Normativa n® 12/2019.

4) O valor autorizado para o pagamento esta de acordo com os apontamentos da fiscalizagdo e com o valor contratado
mensalmente?

Apo6s exames realizados verificou-se que os pagamentos estao de acordo com as apuragdes da fiscalizagdo dos contratos e
com os valores contratados.

Com relacéo aos auxilios financeiros estudantis

Os processos de pagamento de auxilio financeiro estudantil (Alimentagdo, moradia, transporte, permanéncia, filho com
deficiéncia, vestuario profissional, apoio didatico pedagdgico, e visitas técnicas), foram instruidos com a documentagdo e as
informagdes previstas nos normativos internos vigentes e os alunos contemplados participaram de processo seletivo tornado
publico por meio de edital e tiveram seus nomes publicados no resultado final da selegdo?

N&ao houve pagamentos referentes ao Procap Estudantil e, em apenas 3 (Trés) processos de visitas técnicas, houve pagamento
de ajuda de custo aos alunos que participaram da atividade. Entretanto, foram identificadas varias inconsisténcias formais na
instrugdo dos processos.

Destaca-se que, quanto aos demais processos de pagamento de auxilio financeiro estudantil (alimentagdo, permanéncia,
transporte, filho com deficiéncia, apoio didatico-pedagogico, vestuario profissional, técnico integrado integral-alimentagédo e EJA
permanéncia) as inconsisténcias formais sdo considerdveis, destacando-se a auséncia de documentos referentes ao
pagamento dos auxilios.

Com relagcdo ao cumprimento da carga horaria docente

A distribuicdo da carga horaria semanal dos servidores docentes do Campus, em atividades de regéncia, e a entrega dos
respectivos Planos Semestrais de Trabalho e dos Relatérios Semestrais referentes ao segundo semestre de 2019, foram
realizadas de acordo com o Regulamento da Jornada de Trabalho dos Servidores Docentes do IFG, aprovado por meio da
Resolugdo CONSUP n® 09, de 01/11/20117?

A comparagdo entre as informagdes prestadas pela Diregdo-Geral do Campus e as informagdes registradas no sistema Visao
do IFG identificou 11 (Onze) docentes que nao entregaram o Plano de Trabalho e/ou o Relatério Semestral e



2 (Dois) docentes cujas cargas horarias em regéncia informadas pelo Campus diferem daquelas registradas no Sistema
Visdo do IFG.

4. CONCLUSAO

As avaliagbes efetuadas demonstraram que o Campus, de uma forma geral, vem observando as normas vigentes e vem
acompanhando regularmente a execugdo dos atos administrativos. No que concerne as aquisicbes e a execugao contratual,
comumente a unidade adota procedimentos adequados em conformidade com os normativos regentes. Ressaltando-se apenas
algumas inconformidades em relagdo as adesdes e a auséncia de tempestividade nas agdes relativas a falta de entrega de
alguns itens de uniformes para os colaboradores terceirizados inerente ao Contrato n® 01/2017.

Com relagdo ao cumprimento da carga horaria docente em regéncia e a entrega dos Planos de Trabalho e dos Relatérios
Semestrais, foram identificados 11 (Onze) docentes que ndo entregaram o Plano de Trabalho e/ou o Relatério Semestral
referente ao segundo semestre letivo de 2019.

Nao podemos deixar de mencionar que as orientagdes e ressalvas feitas pela equipe de Auditoria Interna visam ao

aprimoramento dos mecanismos de controles, a aderéncia aos normativos e ao efetivo acompanhamento por parte dos
gestores, com vista a garantir a eficacia e a efetividade, além de evitar possiveis prejuizos ao IFG.
Por fim, a equipe de auditores agradece aos responsaveis pelas areas envolvidas pela disponibilidade dos dados solicitados,

contribuindo com a eficiéncia dos trabalhos desenvolvidos e se coloca a disposi¢ao para elucidar quaisquer inconsisténcias
relatadas.

Goiania, 23 de setembro de 2020

(Assinado eletronicamente)
Roanny Nasareth Silva
Auditora

(Assinado eletronicamente)

Dean Mardem
Auditor

(Assinado eletronicamente)
José Augusto Costa
Auditor

De acordo com o presente relatério de auditoria.

(Assinado eletronicamente)
José Correia de Souza
Auditor Chefe
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